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1. Introduccién

El presente instrumento se elabora con sujecion a lo previsto en el articulo 134 de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 1 pendltimo parrafo, 22 fraccion Il de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico; 3 de su Reglamento; y el
capitulo primero del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de septiembre del afio 2010, a efecto
de establecer las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, que permitan ejercer el presupuesto, alcanzar las metas y cumplir con los programas
de Loteria Nacional, bajo los criterios de transparencia, economia, imparcialidad, honradez,
eficiencia y eficacia para la toma de decisiones en la adquisiciéon y arrendamiento de bienes
muebles y en la prestacion de los servicios, asi como considerando la modernizacion y el
desarrollo administrativo, la descentralizacién de funciones y la efectiva y ordenada delegacion
de facultades.

La presente norma establece las directrices que deben seguir las areas ejecutoras del gasto para
la integracién y cumplimiento del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
asi como para llevar a cabo los procedimientos idéneos para la ejecucion de las contrataciones,
dando cabal cumplimiento a los contratos que se deriven de estos, observando el cumplimiento
del objeto Institucional.

En este orden de ideas, las presentes Politicas, Bases y Lineamientos se expiden con el fin de
contribuir a garantizar que, en los procedimientos de contratacién ejercidos a cargo de Loteria
Nacional, se obtengan las mejores condiciones para el Estado en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas principios.
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2. Glosario de Términos

Para los efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicion a las definiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (Ley), su
Reglamento, y el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se entendera por:

Significado

- Adjudicacién Directa

 La persona servidora publica designada por el o la Titular del area
| requirente, técnica o usuaria, que sera la responsable de efectuar el
seguimiento y la verificaciébn del cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el contrato o pedido a través del ejercicio de actividades
- de supervision y control, la designacion se debera indicar en el anexo
técnico, quien debera tener nivel jerarquico minimo de Jefe de
Departamento.

Area autorizada por la persona Titular de la Direccion Administrativa en la
que se reciben los bienes de consumo e inversidon para su guarda,
custodia y distribucidn.

- Documento que indica de manera detallada las especificaciones técnicas
- requeridas de bienes, servicios o0 arrendamientos de bienes a contratar.

~ El pago adelantado de una cantidad a cuenta del pago total que se hace
_ a un proveedor de bienes o prestador de servicios, una vez formalizado
el contrato o pedido y previos a la recepcidon de bienes o servicios, \

- 13y 48delaley, y 11 de su Reglamento.

Proceso de Administracién del Presupuesto y las Contrataciones. \

- Son aquellas que sefala el articulo 12 del Estatuto Organico de la '
- Entidad, las cuales tienen funciones propias que las distinguen de las

~ demas en Loteria Nacional previstas en la estructura programética y que
cuenta con presupuesto asignado para su ejercicio.

La persona servidora publica, que de acuerdo con sus funciones solicite
o requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento del bien o servicio.

Aprobacién que otorga la persona Titular de la Direccidon General para
~ celebrar contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios que

- rebasen las asignaciones presupuestales aprobadas para el afio fiscal de
| que se trate y/o los subsecuentes en términos de la LFPRH y el RLFPRH.

Bitacora Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones. /
/ 5

. debidamente garantizados, de conformidad con lo previsto en el articulo \:3
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. Gerencia de Seguimiento y Control Presupuestal.

~ Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

Impuesto al Valor Agregado.

¥ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Significado

- Los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil Federal susceptibles
- a ser adquiridos o arrendados.

~ El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Loteria
~ Nacional.

Coordinacién de Estrategia Digital Nacional.

Estrategia de contratacion mediante la cual los requerimientos de
_ diversas Areas Administrativas, dependencias o entidades se integran en
- un solo procedimiento de contratacion, con el fin de obtener mejores
. precios.

. Acuerdo de voluntades celebrado entre Loteria Nacional (a través de sus
~ representantes legales y areas requirentes) y el proveedor de bienes y/o
- prestador de servicios, en el que se formaliza la adquisicién o
-~ arrendamiento de bienes muebles o la contratacién de servicios y se
. estipulan derechos y obligaciones.

Acuerdo de voluntades celebrado entre Loteria Nacional (a través de sus
- representantes legales y Areas Requirentes) y el proveedor de bienes y/o
prestador de servicios, mediante el cual se modifican o extinguen
- derechos y obligaciones, de conformidad con lo previsto por el articulo 52
- dela Ley.

' Clasificador Unico de Contrataciones Publicas.
- Departamento de Caja.
. Direccion General de Loteria Nacional.

~ Diario Oficial de la Federacion.
Direccion de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones. \
n de 3

Es aquel estudio de viabilidad econdmica y social sobre la adquisicio

~ bienes y de servicios.
- Gerencia Juridica. \\
- Gerencia de Recursos Humanos.

. Gerencia de Recursos Materiales.

C i 6
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s Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

~ Licitacién Publica.
- Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de

- Toda persona interesada en presenciar los actos publicos que se deriven
~  de los procedimientos de contratacion, sin derecho a voz ni voto.

“ Organo Interno de Control Especifico en Loteria Nacional.

~ Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que
- elaboran las Areas Administrativas de Loteria Nacional.

E Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Loteria
~ Nacional, autorizado por la persona Titular de la Subdireccion General de
-~ Administracién y Finanzas, y publicado en CompraNet.

 Presupuesto de Egresos de la Federacion.

i Aquel precio cotizado por el proveedor de bienes o prestador de servicios %

Formato Institucional de requisicion de compra de bienes o servicios que
- deberan utilizar las Areas Requirentes para efectuar sus peticiones de
. compra de bienes y/o contratacion de servicios FO-CON-03.

- Loteria Nacional.

- Mddulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos de CompraNet.

: éDocumento que contiene las condiciones requeridas por las Areas
- Requirentes de Loteria Nacional a la posible proveeduria de bienes o
 servicios para efectos de recibir una propuesta. 1

zPolfticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
~ Arrendamientos y Servicios de Loteria Nacional.

Y que se mantiene sin incremento durante la vigencia del contrato
- pedido.

¢ Aquel precio sujeto a modificacién conforme a férmulas, indices o

- | mecanismos definidas por las Areas Requirentes en el Anexo técnico y
~ expresamente asentados en el contrato, tomandose como referencia lo N
. establecido en el articulo 80 del Reglamento.

. Persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos de adquisiciones,
. arrendamientos o servicios.

Significado

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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; Significado

: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
| Sector Publico.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

- Secretaria de Economia.

Secretaria de la Funcion Publica.

-~ Subdireccion General de Administracion y Finanzas.

. Subdireccién General de Asuntos Juridicos.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
- Tecnologias de Informacién y Comunicaciones.

- Mddulo de CompraNet a través del cual se llevan a cabo los
.. procedimientos de contratacion mediante el uso de catalogos electronicos
©  que contienen los bienes o servicios objeto de un contrato marco
- celebrado por la SHCP.

. Validacién que realiza la GSyCP de los recursos que tienen disponibles

| las areas Administrativas y/o Areas Requirentes de Loteria Nacional, para

- efectos de llevar a cabo la solicitud de la adquisicion de un bien,

- arrendamiento de bienes muebles o contratacion de un servicio en un
~ periodo determinado.

3. Ambito de aplicacién y materia que requla.

/

Las presentes POBALINES se aplicardn a las Areas Administrativas de Loteria, para la
realizacion de su objeto y fin, y regulan la materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Estas POBALINES son de observancia obligatoria en Loteria, por lo que las personas servidores
publicas que intervengan en los procesos y procedimientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios estaran sujetas a éstas.

i

4. Descripcion de las Politicas.

Las siguientes Politicas orientan de manera general los procedimientos de contratacién de la |
Entidad con el propésito de hacer mas planificado, agil y transparente el proceso. 1

4.1 POLITICA DE PROGRAMACION.
; e
ﬁ ' V‘ 8
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La GSyCP o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, elaborara un anteproyecto
de presupuesto con base en el techo de gasto presupuestal del ejercicio correspondiente, asi
como de las necesidades para el afo fiscal siguiente de las diferentes Areas Administrativas.

Las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes deberan asegurarse de que todos los
requerimientos a ejecutar en el ejercicio fiscal se encuentren contenidos en el PAAAS que
corresponda.

Para evitar inventarios excedentes, la adquisicién de bienes de consumo preferentemente se
realizara bajo la modalidad de contrato o pedido abierto con entregas programadas de acuerdo
con las necesidades que se vayan presentando.

4.2 POLITICA SOBRE LAS CONVOCATORIAS A LA LICITACION PUBLICA Y LAS INVITACIONES A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Los proyectos de convocatorias para LP y de ITP invariablemente deberan de ser sometidas a la
autorizacién del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Entidad.

Una vez aprobada la convocatoria de LP e ITP por el Subcomité Revisor de Convocatorias se
gestionaran las acciones pertinentes para remitir a la brevedad al DOF para su difusién al publico

(en el caso de LP) y divulgacion en la pagina de Loteria y en el Portal de CompraNet. '

4.3 PoLITICA DE CONSOLIDACION.

La GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones consolidara de acuerdo con
los procedimientos de la Ley, las requisiciones que sean necesarias para abatir costos por \
volumen de bienes muebles, cuidando que las cantidades y presupuesto, sea conforme a las

necesidades institucionales tomando en cuenta el PAAAS autorizado. \

Por regla general, la Entidad estara obligada a consolidar bienes o servicios que coordine y asi
disponga la SHCP como cabeza de sector, o apegarse a los contratos marcos vigentes, siempre
y cuando se cuente con presupuesto y se ajusten a las necesidades de Loteria.

|
La persona Titular de la DG sera el responsable de autorizar la consolidacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios con otras dependencias y entidades, pudiendo designar dicha R
responsabilidad, unicamente a la persona Titular de la SGAF en su calidad equivalente al de
Oficial Mayor.
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Los bienes, arrendamientos y servicios de las Areas Administrativas que pueden ser integrados,

de manera enunciativa y no limitativa, en un solo procedimiento de contratacién consolidada son
los siguientes:

Adquisicién de consumibles para equipo de computo.
Arrendamiento de equipo de coémputo.

Adquisicion de materiales y utiles de oficina.

Adquisicion de vales de despensa.

Material POP.

Servicio de limpieza.

Servicio de vigilancia.

Servicio de seguros de bienes patrimoniales y de personas.

YVYVVVVVVY

4.4 POLITICA DE ANTICIPO.

Los anticipos se otorgaran al proveedor o prestador de servicio a los cinco dias habiles de
haberse recibido en la Direccion de Finanzas o el Area Administrativa que la sustituya en sus
funciones, el contrato o pedido original debidamente formalizado, asi como la garantia validada
por la SGAJ y la factura correspondiente.

Las personas servidoras publicas que podran autorizar el otorgamiento de anticipos seran los o
las Titulares de las Areas Administrativas y del OICE, como Areas Requirentes, con la debida
justificacion, tomando en cuenta las condiciones de mercado y caracteristicas de los bienes cuyo
proceso de fabricacion sea superior a sesenta dias naturales y, se acredite ser una micro,
pequena o mediana empresa, pudiéndose otorgar hasta el 30% (treinta por ciento) de anticipo. \,

En caso de que se otorguen anticipos, los mismos se amortizaran en forma proporcional al
numero de pagos pactados en el contrato o pedido debiendo ser aplicados en las facturas
correspondientes.

4,5 POLITICA DE PAGO.

El administrador del contrato sera el responsable de tramitar el pago ante la Direccion de
Finanzas o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones.

Todas las cuentas por pagar de acuerdo con la normatividad vigente deberan sujetarse al |
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, Sociedad Nacional de Crédito, |
Institucion de Banca de Desarrollo, apegandose a las disposiciones generales de dicho

Programa. -
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La fecha de pago a proveedores o prestadores de servicios se realizara dentro de los veinte dias
naturales posteriores a partir de la aceptacidn del comprobante fiscal, mismo que debera de ser
enviado a la direccion electronica facturas@loterianacional.gob.mx en formato PDF y XML. El
pago se efectuara preferentemente por transferencia electrénica o sistema de pago electronico
interbancario emitido por la persona Titular del Departamento de Caja o del Area Administrativa
que lo sustituya en sus funciones.

Cuando un proveedor o prestador de servicios ceda sus derechos de cobro en favor de cualquier
otra persona y solicite el pago correspondiente, debera hacerlo por escrito a la persona Titular
del area requirente para que, en su caso otorgue su consentimiento y se efectie el tramite de

pago.

En el caso de Cadenas Productivas, la cesién de derechos queda incluida en el procedimiento
establecido por el propio Programa, por lo que en este caso no aplica lo anterior.

Las facturas aceptadas se registraran por la persona Titular del Departamento de Caja o del Area
Administrativa que lo sustituya en sus funciones o quien este designe en el programa de Cadenas
Productivas a mas tardar nueve dias posteriores a su aceptacion, misma que podra ser
consultada en el portal https://www.nafin.com/portainf/content/cadenas-productivas/, a efecto de
que el proveedor o prestador de servicios pueda ejercer la cesion de derechos de cobro al
intermediario financiero.

4.6 POLITICA SOBRE INVESTIGACION DE MERCADO. \

Previo al inicio de los procedimientos de contratacién, las Areas Administrativas y/o Areas
Requirentes, seran las encargadas de realizar la investigacion de mercado de conformidad con
las disposiciones de la Ley, del Reglamento y el Manual, firmada por la persona servidora publica
con nivel minimo de Gerente, de la cual se desprendan las condiciones que imperan en el mismo,§

/

respecto del bien, arrendamiento o servicio objeto de la contratacién, a efecto de buscar las
mejores condiciones de la adquisicion de bienes o contratacion de servicios.

La investigacion de mercado debera constar de cuando menos tres cotizaciones obtenidas con
las mismas condiciones, las cuales deberan de ser solicitadas a través del formato “Solicitud de
Cotizacion” FO-CON-04, establecido en el Manual a la posible proveeduria de bienes o servicios,
mismas que deberan presentar a la GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus
funciones, en los formatos FO-CON-05, FO-CON-05A y FO-CON-05-RC, asi como con la demas

documentacion soporte. T

\ﬁ
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Las cotizaciones y documentacion comercial o administrativa que emitan los proveedores de
bienes y prestadores de servicios, para la investigacion de mercado, podran recibirse via correo
electrénico, debidamente firmadas y tendran la misma validez documental y de proceso que los
documentos presentados fisicamente con firmas autografas.

Para el caso en el que se pretendan agrupar varios bienes en una misma partida, dicha
investigacion debera contener cuando menos ¢inco cotizaciones en la que se constate que
existen en el mercado cinco probables proveedores que pudieran cumplir integramente con el
agrupamiento de los bienes, debiendo prever la suficiencia presupuestal con base en el precio
unitario mas alto con IVA incluido, que resulte de dicha investigacién, excepto en los supuestos
que asi lo permita el articulo 41 de la Ley.

4.7 POLITICA SOBRE LA ELABORACION DE CONTRATOS.

La GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones observara los modelos de
contratos para licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa,
asi como los modelos de convenios, aprobados por la SHCP, que se encuentren publicados en
CompraNet. Cualquier modificacion a los modelos de contratos o convenios sera objeto de
publicacién en CompraNet por la SHCP.

Los contratos deberan ser formalizados a través del Médulo, una vez que este sea implementado
en Loteria, realizando puntualmente en el Madulo las acciones descritas en el “MANUAL de
Operacion para la utilizacion en CompraNet, del Médulo de Formalizacién de Instrumentos
Juridicos, derivados de los procedimientos de contratacion al amparo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas”, publicado en el DOF el 21 de julio de 2023. —

Las personas servidoras publicas certificadas adscritas a la GRM seran las responsables de 3
elaborar los pedidos cuando el monto de la contratacidon corresponda a las adjudicaciones
directas conforme lo establece el articulo 42 de la Ley, o en su caso, dependera de otra persona\
servidora publica, cuando ésta tenga calidad de operadora y/o administradora acreditada en la
plataforma de CompraNet. '

Para el caso de los bienes adquiridos a través de Tienda Digital, se llevaran a cabo los
procedimientos sefalados en el “Acuerdo por el que se incorpora como un médulo de CompraNet
la aplicacion denominada Tienda Digital del Gobierno Federal y se emiten las disposiciones de
caracter general que regulan su funcionamiento”, publicado en el DOF el 31 de julio de 2019.

\L\
4.8 POLITICA DE IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS. / ll
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Tratandose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la LP o de ITP,
preferentemente deberan establecerse condiciones de entrega D.D.P. (Delivered Duty Paid)
V.A.T. Unpaid (entregado, derechos pagados, excepto el Impuesto al Valor Agregado), el lugar
del destino sera el domicilio ubicado en el territorio nacional, el proveedor debera pagar los
derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los bienes en territorio nacional, cubriendo
flete y demas riesgos hasta el destino de los bienes licitados. También debera cumplir o cubrir
con las restricciones no arancelarias que apliquen, inclusive las Normas Oficiales Mexicanas que
dé lugar. Loteria, inicamente pagara el IVA y, en su caso, los demas impuestos y derechos que
establezcan las disposiciones legales aplicables.

4.9 POLITICA PARA RENDIR EL INFORME CONFORME AL ARTICULO 19 DE LA LEY.

Las personas Titulares de las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes de Loteria, deberan
remitir en un plazo maximo de diez dias naturales, contados a partir de la fecha de la firma del
contrato a la SGAF, para gestionar su envio a la SHCP, una descripcion sucinta del objeto de los
contratos que en materia de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones que se celebren,
asi como de sus productos; o a partir de la fecha de conclusion del servicio, tratandose de la
informacion referente al resultado de las de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones
contratadas.

Concluida la prestacion del servicio las personas Titulares de las Areas Administrativas y/o Areas
Requirentes de Loteria, deberan emitir en un plazo maximo de veinte dias naturales, contados a
partir de la fecha en que se hayan recibido los servicios citados en el parrafo anterior, un informe
a la persona Titular de la DG, en el que, con base a los entregables pactados en el contrato, se
indique el resultado obtenido y la forma en que contribuyeron al logro del objetivo para el cual se
realizé la contratacion. Una copia de este informe se debera remitir al OICE.

4.10 POLITICA DE JUSTIFICACIONES

Todos los procedimientos que difieran de la LP deberan justificarse y ser firmadas por el Area
Requirente, de conformidad con los articulos 40 segundo parrafo de la Ley y 71 de s \

Reglamento. N\
" Por otro lado, se deberan justificar los criterios de evaluacion de solvencia de las proposiciones,\
ya sea, por criterio de evaluacion binario, puntos o porcentajes o calculo costo beneficio (de
acuerdo con lo que al procedimiento y normatividad le aplique).

Las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes deberan elaborar una Justificacién de Deteccion
de Necesidades de cada contratacion, adquisicion de hienes y/o prestacion de Servicios. - I
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De igual manera las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes deberan elaborar y firmar
aquellas justificaciones que senale la Ley, el Reglamento, el Manual y demas normatividad
aplicable.

5. Bases v lineamientos.

Area y nivel jerarquico de las personas servidoras publicas que atenderan y se responsabilizaran
de los diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacion.

5.1 Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS conforme a lo
establecido en los articulos 20 y 21 de la Ley.

Las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, para definir los precios de referencia de bienes,
arrendamientos y servicios en la integracion del PAAAS, deberan llevar a caho la investigacion
de mercado conforme a lo dispuesto en los articulos 28 y 29 del Reglamento, utilizando los
formatos que establece el Manual, dicha investigacién deberd quedar en poder del Area
Administrativa.

Las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, en el caso de que no encuentren disponiblh
CompraNet el bien, arrendamiento o servicio requerido, deberan consultar la informacion histérica
del area contratante u otras areas contratantes de la misma Entidad, u otra dependencia o
Entidad, tomando en cuenta los ultimos precios de compra, aplicando el indice inflacionario
senalado por el Banco de México correspondiente al periodo comprendido entre la ltima compra,
la cual no debera ser superior a un afio respecto a la fecha de la investigacién de mercado.

Los Titulares de las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes seran responsables de elaborar
su PAAAS, suscribirlo y remitirlo mediante oficio a la GRM o el Area Administrativa que la \
sustituya en sus funciones, dentro de los diez dias habiles del mes de enero de cada ejercicio \
fiscal, quien una vez recopiladas las necesidades de las areas en un documento acorde a la
plataforma de registro de CompraNet, lo presentara a la persona Titular de la SGAF para su
revision, observaciones y, en su caso recomendaciones, quien a su vez, en calidad de Presidente,
presentara el documento al CAAS para su validacion y posteriormente ser publicado en
CompraNet y en la pagina institucional. N
o
El PAAAS de Loteria, para el ejercicio que se trate, se realizara con base en el presupuesto
autorizado y sera el documento rector para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, para lo
cual la persona Titular la GSyCP o del Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones,
integrara el presupuesto autorizado mismo que debera ser informado por escrito por la persona

r
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Titular de la SGAF a mas tardar dentro de los tres primeros dias habiles de cada ejercicio fiscal
a cada una de las Areas Administrativas de la entidad, asi como el presupuesto total autorizado
a la GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones.

La persona Titular de la GRM o el Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones sera la
encargada de poner el PAAAS a disposicién del publico en general, difundiéndolo en la pagina
institucional de Loteria y lo publicara en las plataformas disponibles para ello por la SHCP, a mas
tardar el 31 de enero del ejercicio fiscal que corresponda, con la indicacion de que el documento
es de caracter informativo, que no implica compromiso alguno de contratacion y que podra ser
adicionado, madificado, suspendido o cancelado sin responsabilidad alguna para Loteria,
conforme a lo previsto en el articulo 21 de la Ley.

Las personas Titulares de las Areas Administrativas seran responsables de la actualizacién de
su PAAAS del ejercicio vigente a través del formato FO-PPP-01, enviando el oficio
correspondiente y la adecuacion presupuestal a la GRM o el Area Administrativa que la sustituya
en sus funcnones dentro de los primeros veinte dias naturales de cada mes para que, a su vez,
la GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, proceda con la actualizacion,
presentacion en CAAS, aprobacion del Titular de la SGAF y publicacién en CompraNet. No podra
publicarse actualizacion al PAAAS, sin conocimiento del CAAS.

Las Areas Administrativas deberan definir v programar sus adquisiciones de bienes,
arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios para el gjercicio fiscal de que se
trate, para que la GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, fortalezca la
consolidacion en las contrataciones y obtener las mejores condiciones para Loteria.

Las personas Titulares de las Areas Administrativas a las que se les asigne una partida
presupuestal para el ejercicio del gasto, seran directamente responsables del ejercicio de éste,
de acuerdo con la distribucion del presupuesto de Loteria.

5.2 Niveles jerarquicos de las personas servidoras publicas autorizadas para firmar
requisiciones, asi como la forma en que éstas deberan documentar tal solicitud.

Las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, deberan realizar la planeacion y
presupuestacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios con base en sus necesidades.

Las necesidades de bienes, arrendamiento de bienes muebles y servicios de cada una de las
Areas Administrativas y/o Areas Requirentes que se formalicen a través del formato RCB,
deberan estar consideradas en el PAAAS y deberan contar con las firmas autégrafas de la
persona servidora publica adscrita a el Area Administrativa y/o Area Requirente con nivel minimo
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de Gerente y con la autorizacion de la persona Titular de la subdireccidn general correspondiente
0 en su caso de la personal Titular del OICE como Area Requirente.

La RCB sera lienada conforme a lo establecido en el Manual, siendo responsabilidad del Area
Administrativa y/o Area Requirente, la descripcion detallada, asi como de las precisiones
necesarias para la contratacién del servicio o adquisicién del bien.

Las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, para solicitar la adquisicién de bienes, deberan
enviar mediante oficio a la SGAF, la RCB, el Anexo Técnico, la investigacion de mercado, la
constancia de no existencia en el almacén, suficiencia presupuestal y/o el oficio de liberacién de
inversion y la documentacion especifica, segun la naturaleza de los bienes.

Las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, para solicitar la contratacion de servicios,
deberan enviar mediante oficio a la SGAF, la RCB, el Anexo Técnico, la investigacién de mercado,
suficiencia presupuestal y la documentacion especifica segun la naturaleza de los servicios.

Los Anexos Técnicos para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, deberan estar
autorizados por la persona servidora publica con nivel minimo de Gerente, en los que se indique
entre otros los siguientes puntos:

¢ Unidad Administrativa y/o area requirente. \

+« Nombre y cargo de la persona servidora publica con nivel minimo de Jefe de Departamento,
responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los servicios y/o la entrega de los
bienes.

e Senalar el importe con el IVA desglosado y la partida presupuestal correspondiente.

e Senalar con precision la fecha o plazo en que se requieren los servicios y/o bienes, lugar y
condiciones de entrega de los mismos conforme al calendario que se detalle si ese fuese
el caso.

e Sefalar el periodo de pago de los servicios y/o bienes entregados, indicando que sera
después de recibir la facturacion correspondiente y a satisfaccion, cumplimiento y
aceptacion de los servicios y/o bienes por el responsable de la administracidn y verificacion.

o Descripcion y especificaciones debidamente detallados del bien, arrendamiento o
prestacion del servicio solicitado, el objeto del servicio y/o la adquisicién de los bienes,
senalar el tipo de modalidad bajo la cual se llevara a cabo la contratacién.

+ Las normas y/o especificaciones técnicas a las que se sujetaran los bienes muebles y/o
servicios (Norma Oficial Mexicana o Norma Mexicana o Norma Internacional o alguna
Norma de Referencia de Calidad), asi como si se requieren normas de aseguramiento de
la calidad, de conformidad con el articulo 39, fraccion I, inciso d) del Reglamento.

s
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e Enlos casos en que un mismo bien y/o servicio se requiera mediante entregas parciales,
preferentemente se deberd indicar la calendarizacién de entrega.

e Sefialar cuando se requiera por la naturaleza de los bienes muebles, arrendamientos y/o
servicios solicitados, las visitas a los sitios de su instalacién o realizacién, la cantidad de
muestras requeridas, en su caso las pruebas y métodos de evaluacién, en caso de puntos
y porcentajes debera de anexar la ponderacién de los rubros y sub rubros
correspondientes.

e En caso de arrendamientos sefialar si es con o sin opcién a compra.
¢ Indicar si la garantia sera divisible o indivisible.

* Indicar en caso de contratacién de servicios, si habra reposicién de estos, asi como su
plazo.

e En el caso de contratacidn de servicios indicar la obligatoriedad del prestador de servicios
de afiliacion y pago de cuotas ante el Instituto Mexicano del Seguro Social de todo el
personal que intervendra en la prestacion del servicio.

e Indicar, los criterios para la aplicacion de las deducciones al pago, asi como las penas
convencionales; el responsable de aplicar dichas penas no podra tener cargo inferior a Jefe
de Departamento, y seran, aplicables por el responsable de administrar y verificar el
cumplimiento de los servicios, arrendamientos y/o la entrega de los bienes.

¢ Indicar la Justificacion Técnica y Econdmica para adquisicién, arrendamiento de bienes
muebles o contratacion de servicios de conformidad con lo establecido en el Manual.

La documentacién especifica para la contratacién de servicios, arrendamiento de bienes muebles
0 adquisicion de bienes segln su naturaleza, sera entre otra:

a) Tratandose de adquisiciones, arrendamientos o servicios en materia de TIC que requieran
estudio de factibilidad a que hace referencia la Estrategia Digital Nacional, se debera
remitir con al menos setenta y cinco dias habiles previos al inicio del procedimiento de
contratacion respectivo. Por lo que se debera presentar el formato APCT de manera
impresa, requisitado por la DTIC o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones,
para que por su conducto se solicite autorizacion respectiva al OICE y a la CEDN.

b) Tratandose de contrataciones de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, se\

debera contar con el Oficio de Autorizacidn de la persona Titular de la DG de Loteria para
la erogacion de los recursos, o de la persona servidora publica a quien ésta delegue la
facultad de emitir tal autorizacion; el oficio emitido por la persona Titular de la SGAF, en el N
que se indique que no existen asesorias, estudios o investigaciones contratadas con
anterioridad o bien que se trata de una adecuacion, actualizacién o complemento de |
alguna ya existente; el dictamen suscrito por la persona Titular de las Areas Administrativas
y/o Areas Requirentes o del OICE, en el que se manifieste que no se cuenta con el personal
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capacitado o disponible para su realizacion, de conformidad a lo dispuesto en el articulo
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19 de la Ley, asi como que las personas fisicas y morales que se pretendan contratar o
que presten los servicios no desempeiien funciones iguales o equivalentes a las del
personal de plazas presupuestales, que las contrataciones de servicios profesionales sean
indispensables para el cumplimiento de los programas autorizados; que se especifiquen
los servicios profesionales a contratar, que se apeguen a lo establecido en el PEF para el
gjercicio fiscal que corresponda, y las demas disposiciones generales aplicables.

c¢) Tratandose de servicios de capacitacion, se debera contar con la Validacidn por escrito de
la persona Titular de la GRH o del Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones.

d) Para contrataciones de servicios que rebasen un ejercicio presupuestal, se debera contar
con la Autorizacidon por Escrito de la persona Titular de la DG de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 25 de la Ley; 50 de la LFPRH y 147 y 148 del RLFPRH.

e) En caso de adquisiciones, arrendamientos y servicios que se contraten con fundamento
en el articulo 41 fracciones |, [ll, VIII, IX segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII
y XIX de la Ley, se debera presentar la justificacion correspondiente de la excepcion a la
LP con los puntos contenidos en el articulo 71 y 72 del Reglamento.

f) El oficio de autorizacion de la estrategia y el Programa Anual de Promocion y Publicidad
de Loteria, por parte de la Secretaria de Gobernacién, cuando se trate de servicios de
publicidad.

g) Para todos los casos, sin excepcién, debera presentarse la investigacion de Mercado
correspondiente.

h) Dictamen en el que se explique fundada y detalladamente las razones para no aceptar
proposiciones conjuntas en su caso, sefialando particularmente los aspectos que
demuestren que con tal determinacion no se limita la libre participacion.

Las Areas Administrativas deberan enviar a la SGAF las RCB con cargo a los capitulos
presupuestales 2000 y 3000 a mas tardar el 28 de febrero, y las correspondientes al capitulo
5000 a mas tardar el 15 de marzo de cada afio. De no cumplir con estos plazos, deberan adjuntar
a la RCB una justificacion firmada por la persona Titular del Area Administrativa y/o Area
Requirente correspondiente, en la que se expliquen las razones del incumplimiento. Qﬁr‘
N

La GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, atendera las solicitudes de r
requisiciones en los siguientes tiempos, debiendo revisar previamente el cumplimiento de la
normatividad vigente:

TIEMPOS DE RESPUESTA PARA ATENDER REQUISICIONES /




i POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
LOTERIA | ApQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LOTERIA

NACIONAL NACIONAL
Tipc_) d.e Caracter Dliets
procedimiento naturales
LP Nacional 70
LP Internacional bajo la cobertura de los tratados 75
LP Internacional abierta 95
ITP Nacional o Internacional 40
Adjudicacion Directa | Con independencia de su caracter 25

En el caso de las solicitudes de contratacién con fundamento en el articulo 41 de la Ley que
requieran ser dictaminados en el CAAS se estara a los tiempos establecidos en el Manual
Integracién y Funcionamiento del CAAS de la Entidad.

53 Area responsable de Estudio de Factibilidad relacionado con la adquisicion,
arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes.

Con relacion al supuesto establecido en el articulo 12 de la Ley, las personas servidoras ptblicas
de las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, con nivel minimo de Gerente seran las
encargadas de realizar por escrito el Estudio de Factibilidad para determinar su conveniencia, en
el que se consideraran los costos de mantenimiento y consumibles que se tengan que pagar en
cada caso e indicaran si el arrendamiento es con o sin opcién a compra, para este ultimo
supuesto, deberan justificar la viabilidad sustentada en el estudio de costo beneficio,
suscribiéndolo y turnandolo a la GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones
para llevar a cabo el procedimiento de contratacion correspondiente. \

54 Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio relacionado con la )
adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos.

Las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, con nivel minimo de Gerente y con la
autorizacion de la persona Titular de la Unidad, seran las encargadas de realizar el estudio de
costo beneficio para determinar la conveniencia de la adquisicion de los bienes muebles usados

o reconstruidos.
De acuerdo con lo establecido en el articulo 12 bis de la Ley, en el que, considerando el avauo%

efectuado sobre los bienes usados y emitido por institucion de crédito, corredor publico u otro
tercero capacitado para ello, conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de los seis
meses previos y vigentes al momento de la adjudicacién del contrato respectivo, se demuestre la
conveniencia de su adquisicién comparativamente con bienes nuevos; mismo que debera enviar
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junto con su solicitud debidamente justificada. La persona Titular de la SGAF sera la responsable
de autorizar dicha adquisicién.

5.5 Area responsable para determinar la conveniencia de celebracion de contratos y/o
pedidos abiertos.

La persona servidora publica quien debera tener un nivel minimo de Gerente del Area
Administrativa y/o Area Requirente sera la responsable de determinar en el Anexo Técnico y RCB
la conveniencia de celebrar contratos y/o pedidos abiertos para la adquisicion, arrendamiento de
bienes o contratacion de servicios, indicando los montos y cantidades maximas y minimas, sin
que estas Ultimas sean inferiores a lo establecido en el articulo 47 de la Ley y 85 del Reglamento,
justificando que dichos bienes o servicios se requieran de manera reiterada y no se pueda
determinar el volumen o cantidad exacta de los mismos que se requerira a lo largo del ejercicio
asimismo sera la responsable de la supervision del mismo.

Los criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados a
través de contrato abierto, de conformidad con el articulo 47 de la Ley seran:

a) Cuando se trate de bienes o servicios que se requieran de manera recurrente, y

b) Cuando la cantidad de los bienes o servicios a contratar sea indefinida. \
5.6 Niveles jerarquicos de las personas servidoras publicas facultadas en los

procedimientos de contratacidon y actos relacionados.

a) Para firmar las convocatorias de LP o ITP: La persona Titular de la Direccion
Administrativa como &rea convocante; Titular de la GRM o del Area Administrativa que lo
sustituya en sus funciones por los requisitos administrativos y en caso de ausencia, como
area convocante; Titular del Area requirente con el nivel minimo de Gerente del Area
Administrativa y/o area requirente, por los aspectos técnicos y, por la persona Titular de la
SGAJ y/ 0 GJ o del Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones por los aspectos
legales.

b) Para asistir como asesor o asesora a todos los eventos que se deriven de los
procedimientos de LP o ITP: La persona Titular de la SGAJ y Titular del OICE o sus
representantes debidamente acreditados por oficio enviado previamente a la GRM o el Area
Administrativa que la sustituya en sus funciones, a fin de que brinden asesoria legal,
pudiendo emitir su opinidon y observaciones referentes a aspectos legales que pudieran
surgir; asimismo, dejaran constancia de su participacion firmando cada una de las actas de
los diferentes eventos. /
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c) Para asistir a todos los eventos que se deriven de los procedimientos de LP o ITP:
Las personas Titulares de las Areas Administrativas o del OICE, como Areas Requirentes,
0 sus representantes debidamente acreditados por escrito y enviado previamente a la GRM
o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, dejara constancia de su
participacién firmando cada una de las actas de los diferentes eventos.

d) Para emitir el fallo de la LP o ITP: La persona Titular de la GRM o del Area Administrativa
que lo sustituya en sus funciones, o en ausencia, la persona Titular de la Direccion
Administrativa o del Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones, o la Titular del
Departamento de Adquisiciones o Titular del Departamento de Licitaciones o del Area
Administrativa que lo sustituya en sus funciones, conforme a los requisitos que establece
el articulo 37 de la Ley, asimismo debera de notificarlo a través de CompraNet.

e) Para suscribir pedidos, contratos y convenios modificatorios: La persona titular de la
Subdireccidon General de Administracion y Finanzas, la cual esta facultada por el Estatuto
Organico de Loteria y cuenta con poder notarial.

Ademas, suscribiran los contratos, las personas Titulares de las Areas Administrativas y/o
Areas Requirentes.

f) Para someter asuntos al CAAS: La persona servidora publica quien debera tener un ni
minimo de Gerente del Area Administrativa y/o Area Requirente.

g) Para concentrar la informacién relativa a la contratacion de servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones: Titular de la SGAF.

h) Para dar seguimiento al Programa de desarrollo de proveedores: Titular de la GRM o
del Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones, sera el responsable de elaborar
y dar seguimiento a las directrices que emita en su caso la SHCP, SFP o la SE derivadas
de programas de desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto
promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las micro, pequenas \\
y medianas a las que alude el articulo 8 de la Ley. \

i) Para el Registro tnico de proveedores: Las personas servidoras publicas certificadas [
por la SHCP en la operacidn del Sistema CompraNet seran las responsables de incorporar
la informacion a CompraNet para que se integre y mantenga actualizado el registro Unico
de proveedores, en cumplimiento a lo establecido por el articulo 56 de la Ley.

|

'1

j) Para recabar la documentacién legal y administrativa de los proveedores de bienes |
y prestadores de servicios: La persona Titular de la GRM o del Area Administrativa que
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lo sustituya en sus funciones, con apoyo de la Subgerencia de Adquisiciones, y/o la Jefatura
del Departamento de Adquisiciones, y/o de la Jefatura del Departamento de Licitaciones o
del Area Administrativa que las sustituya en sus funciones, seran las responsables de
conservar en forma ordenada y sistematica dicha documentaciéon comprobatoria de los
procesos de contratacion, cuando menos por un lapso de tres afios, contados a partir de la
fecha de su recepcion.

k) Para solicitar ampliaciones por monto o cantidad a los proveedores de bienes y
prestadores de servicios: La persona servidora publica del Area Administrativa y/o area
requirente, quien no podra tener un cargo inferior al de Jefe de Departamento, sera la
responsable de solicitar por escrito al proveedor o prestador de servicios la aceptacién del
incremento en monto o cantidad sin rebasar el 20% (veinte por ciento) establecido en el
articulo 52 de la Ley, documentacién que enviara a la GRM o el Area Administrativa que la
sustituya en sus funciones junto con la suficiencia presupuestal, RCB vy justificacion para
su tramite.

Las cotizaciones y documentacion comercial o administrativa que emitan los proveedores de
bienes y prestadores de servicios, podran recibirse via correo electrénico, debidamente firmadas
y tendran la misma validez documental y de proceso que los documentos con firmas autdgrafas,
siempre y cuando asi se establezca en los procesos de adjudicacion directa, indicandole al
proveedor o prestador de servicios esta opcion para su aceptacion de validez, asi como la
mencion expresa de que cuando se vaya a firmar el pedido o contrato el proveedor o prestador
de servicios debera presentar los documentos originales para su cotejo.

5.7 Areas responsables de la contratacion.

Y
Los Titulares de la SGAF, Direccion Administrativa o del Area Administrativa que los sustituya en
sus funciones, GRM o del Area Administrativa que la sustituya en sus funciones y del
Departamento de Adquisiciones o del Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones, seran
las personas facultadas para llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos de\
contratacion o que se relacionen con éstos, asi como de emitir, firmar y notificar las actas
correspondientes. %

5.8 Area responsable de elaborar los proyectos de convocatorias.

La Direccién Administrativa o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, a través

de la GRM o del Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, seran las responsables )
para adquirir, arrendar bienes y contratar servicios, asi como elaborar el modelo de convocatoria,
mismo que se debera actualizar constantemente para adecuarse a las necesidades de Loteria. ||
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5.9 Areas responsables de administrar los contratos.

La persona servidora publica que designe el o la Titular del Area Administrativa y/o area
requirente, y que debera ser cuando menos Jefe de Departamento, sera la responsable de -
efectuar el seguimiento y la verificacién del cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato o pedido a través del ejercicio de actividades de supervisién y control, la designacion se
debera indicar en el Anexo Técnico, o una vez iniciada la vigencia del contrato o pedido, por
oficio.

Para el caso de las contrataciones que deban ser registradas en la BESA, y una vez que la
persona operadora de dicha bitacora haya informado el registro del contrato respectivo, la
persona Titular del Area Administrativa y/o Area Requirente que funja como administrador del
contrato, debera realizar puntualmente en la BESA, el registro del seguimiento al avance fisico y
financiero del programa de entregables correspondiente a la contratacion (segun se trate).

5.10 Areas responsables de aplicar deducciones, retenciones, descuentos y penas
convencionales.

Las AREAS Administrativas y/o areas requirentes, a través de la persona administradora del
contrato o pedido, quien deberd ser cuando menos de Jefe de Departamento, seran las
responsables de la aplicacion de deducciones, retenciones y penas convencionales establecidas
en los contratos o pedidos de adquisicién, o arrendamiento de bienes y prestacion de servicios. }

En cuanto a la forma de pago de las penas y deductivas, las areas administrativas, deberan
sujetarse a lo establecido en el Procedimiento SAF-PRO-20 Cuentas por Pagar/Egresos, vy |
Base 5.27 fraccion | de este documento.

Pena Convencional: Para establecer los términos, condiciones y procedimientos a efecto de
aplicar las penas convencionales de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley, se
debera considerar lo siguiente: ‘

a) Que se apliquen penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el
cumplimiento de las entregas de bienes o de la prestacion del servicio, indicandolo en el
anexo técnico correspondiente.

b) Que la pena convencional a aplicar por atraso en la entrega de los bienes o prestacion de:
servicios sera cuando menos del 1% (uno por ciento) diario sobre el valor de los bienes o
servicios no entregados.

¢) Que la suma de las penas convencionales que se apliguen no exceda del monto de la
garantia de cumplimiento del contrato.

|
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d) Que en las convocatorias de LP e ITP; y en las peticiones de oferta se estableceran las
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 95, 96 y 100 del Reglamento.

e) Para la aplicacién de las penas convencionales operara el principio de proporcionalidad,
esto es, si una parte de la obligacion fue cumplida, la pena no podra ser aplicada a la
totalidad del monto contratado.

f) El periodo de penalizacion comienza a contar a partir del dia siguiente en que concluya el
plazo o la fecha convenida para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios.

g) La pena convencional debera calcularse por el monto del bien o servicio no prestado en
tiempo, antes del IVA.

Deductiva: La aplicaciéon de deductivas se debe a que los servicios han sido proporcionados
parcial o deficientemente.

Cuando los servicios proporcionados parcial o deficientemente no tengan precio unitario, se podra
tomar como referencia para calcular la deductiva, el importe mensual del contrato, o bien una
cantidad fija sefalada en UMA, suministrada parcial o deficientemente, considerando la
proporcionalidad que debe existir en las deductivas y la importancia del servicio de que se trate
o el impacto que pudiera sufrir Loteria con fundamento en los articulos 53 Bis de la Ley y 97 del
Reglamento.

La persona administradora del contrato establecera el limite de incumplimiento a partir del cual
procedera la cancelacion total o parcial de partidas o conceptos no entregados, o bien la rescision
del contrato.

Las deducciones al pago se aplicaran sobre la cantidad que corresponda sin incluir el IVA y se ~
debera aplicar directamente en la factura que el proveedor presente para su pago.

Para la determinacion de los términos, condiciones y el procedimiento para la aplicacion de las \
penas convencionales y deducciones que correspondan, las Areas Administrativas y/o Areas
Requirentes, a través de la persona administradora del contrato o pedido deberan apegarse a lo
establecido en la Ley, su Reglamento, el Manual y los criterios que para tales efectos emita la
SFP.

5.11 Areas responsables de la Evaluacion Técnica, Legal, Administrativa y Econdmica en las
LP o ITP.

La persona servidora puablica, quien no podra tener un cargo inferior al de Jefe de Departamento
del Area Administrativa y/o Area Requirente, sera responsable de la evaluacion cualitativa de la
documentacion técnica, asi como de los escritos solicitados como soporte en aspectos técnicos
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Yy en su caso de las muestras solicitadas, debiendo remitir por escrito el anélisis de las propuestas
técnicas recibidas debidamente suscritas y deberé entregarse a la GRM o el Area Administrativa
que la sustituya en sus funciones, en los términos establecidos por ésta a la entrega de la
informacién por oficio para su evaluacion.

En los casos que se haya determinado en la convocatoria la realizacion de pruebas, debera
incluirse en el analisis mencionado el resultado de éstas.

La SGAJ sera la responsable de revisar el convenio de participacién conjunta en los términos de
la ley en la materia; y la GRM (sola o en conjunto con la Subgerencia de Adquisiciones, y/o la
Jefatura de Adquisiciones, y/o la Jefatura de Licitaciones) o el Area Administrativa que las
sustituya en sus funciones, sera(n) la(s) responsable(s) de analizar y validar la documentacién
administrativa solicitada para las convocatorias conforme a lo previsto en los articulos 29 de la
Ley y 39 de su Reglamento, asi como la evaluacién de las propuestas econdémicas.

5.12 Areas responsables de la contratacion plurianual o anticipada.

Las personas Titulares de las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, seran los
responsables de determinar, la adquisicion de bienes o servicios mediante contrato plurianual
observando los siguientes criterios:

a) Justificar las ventajas econdmicas, términos o condiciones de la contratacion plurianual.

b) Justificar el plazo de la contratacion, el cual no afectara la competencia econdmica del
sector de que se trate.

c¢) ldentificar el gasto corriente o de inversion, desglosandolo conforme a los precios del
ejercicio fiscal que transcurre y los subsecuentes. \

Las Areas Administrativas y/o dreas requirentes deberan solicitar la autorizacion de la persona
Titular de la DG, haciendo del conocimiento al Titular de la SGAF, para que considere los \
ejercicios fiscales del contrato plurianual.

Aunado a lo anterior, se debera considerar lo dispuesto en los incisos a) a d) de la fraccion | del
articulo 147 del RLFPRH y se sujetaran a las disposiciones generales aplicables, en apego al
articulo 50 de la LFPRH y 148 del RLPFRH.

En caso de contratos plurianuales celebrados, las Areas Administrativas y/o areas requirentes,
deberan solicitar a la GSyCP o a el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, la
suficiencia presupuestal del afio del que se trate y considerar en su anteproyecto de presupuesto

los compromisos que generen en éstos.
\&g // -
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Contratacién Anticipada: Las personas Titulares de las Areas Administrativas y/o Areas
Requirentes, deberan gestionar la autorizacion ante la Direccion de Finanzas, de los bienes o
servicios que por su naturaleza requieran el inicio de los procedimientos de contratacion previo
al ejercicio fiscal siguiente de aquel en que dicha contratacion se formalice, para comprometer
recursos del ejercicio fiscal que corresponda.

513 Areas responsables de elaborar la justificacion para un procedimiento de excepcion.

Las personas Titulares de las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, seran responsables
de suscribir la justificacion prevista en el parrafo segundo del articulo 40 de la Ley, en
concordancia con los articulos 71 y 72 del Reglamento.

Para lo cual se debera atender lo previsto en las fracciones:

Il Y V DEL ARTicULO 41 DE LA LEY:

» Acreditar el desastre natural, caso fortuito o causa de fuerza mayor con notas de
informacioén periodistica, declaratoria de desastre natural o acuerdo emitido por la persona
Titular del Ejecutivo Federal, entre otros.

VI DEL ARTicULO 41 DE LA LEY:

> Acreditar la notificacion al proveedor de la rescision del contrato mediante copia de la
cédula de notificacion, adjuntando copia de la resolucion de la rescision, en cuyo caso se
podra adjudicar al licitante.

» Acreditar fehacientemente la existencia del o de los licitantes que hayan obtenido el
segundo lugar o ulteriores lugares, cuyo precio ofertado no haya sido superior al 10% (diez
por ciento) con respecto al precio de la proposicion inicialmente adjudicada con el
documento correspondiente.

VIl DEL ARTiCULO 41 DE LA LEY:

» Acreditar mediante copia del fallo de la LP en |la que se declaré desierto el procedimiento
0 una o varias partidas.

» Acreditar que prevalecen las mismas condiciones establecidas en la LP con copia de la

convocatoria, los anexos técnicos, y el fallo. /
» Acreditar con la investigacion de mercado que la propuesta técnica y econdmica que se

e

presenta es solvente y ofrece las mejores condiciones para Loteria.

XX DEL ARTiCULO 41 DE LA LEY:
» Con copia del contrato marco vigente, publicado por la SHCP o SFP. 7
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La dictaminacion de la procedencia de la contratacién y de que ésta se ubica en alguno de los
supuestos contenidos en las fracciones I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xll y XX del articulo
41, sera responsabilidad de la persona Titular del area requirente.

Para el caso de adquisiciones, arrendamientos o servicios al amparo del articulo 42 de la Ley,
cuyo monto de contratacion se encuentre bajo el procedimiento de AD y/o ITP conforme a los
montos establecidos en el PEF de cada ejercicio fiscal, el Area Administrativa y/o area requirente,
ademas de contar con la investigacion de mercado, debera justificar las razones que sustenten
el supuesto previsto en la Ley.

La persona Titular de la GRM o del Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones, debera
remitir un informe, a més tardar el Gltimo dia habil de cada mes, al OICE, en el que se detallen
las contrataciones formalizadas durante el mes calendario inmediato anterior, asi como las
razones expuestas en las justificaciones recibidas para realizar la adjudicacidn, remitiendo copia
simple de éstas.

5.14 Areas responsables de la autorizacidon de Pago Anticipado.

La persona Titular de la DG o la Titular de la SGAF, podran autorizar pagos de suscripciones,
seguro u otros servicios en los que no sea posible pactar su pago después de que la prestacion
del servicio se realice.

5.15 Cancelacion de una LP, suspension de servicios, terminacion anticipada o rescision de
los contratos o pedidos.

La persona Titular de la DG, y de las Subdirecciones Generales, como Areas Requirentes, seran
los facultados para solicitar la cancelacion de una LP, partidas o procedimientos de contratacion,
en términos del articulo 38, penultimo parrafo de la Ley, mediante dictamen que remitan a la GRM
o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, en el que precise el acontecimiento
que motiva la decision.

En los casos a que alude el articulo 38, dltimo parrafo de la Ley procedera la reclamacién de
gastos no recuperables, el licitante debera presentar su solicitud por escrito, dirigida a la GRM o
el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones y anexar los documentos que acrediten
la procedencia del pago. La persona Titular de la GRM o el Area Administrativa que lo sustituya
en sus funciones analizara la solicitud y con opinién del Titular de la SGAJ determinara en su
caso, la procedencia.
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Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la persona
Titular de la GRM o el Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones, a solicitud
debidamente justificada del o la Titular de las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes, y bajo
responsabilidad de ésta, podra suspender |la prestacion del servicio, en cuyo caso unicamente se
pagaran aquellos bienes o servicios que hubiesen sido efectivamente prestados y, en su caso,
se reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a la Entidad, previa peticion y justificacion
por escrito del proveedor o prestador de servicios dirigida al area contratante, valorara junto con
el administrador del contrato, si los gastos no recuperables reclamados por el proveedor o
prestadores de servicios son razonables, estan debidamente comprobados y se relacionan
directamente con el contrato; y tramitara ante la Direccion de Finanzas o el Area Administrativa
que la sustituya en sus funciones, en caso de ser procedente, el procedimiento de rembolso al
proveedor o prestadores de servicios de los gastos no recuperables que se originen durante el
tiempo que dure esta suspension.

La persona Titular de la SGAF con apoyo del o la Titular de la SGAJ, determinaran y suscribiran
la rescisiéon de un pedido o contrato, siempre que se presente alguna de las causales previstas
en el articulo 54 de la Ley, para lo cual las Areas Administrativas deberan remitir a la GRM o el
Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, un dictamen con el soporte documental en

el que se motive y fundamente el incumplimiento de las obligaciones por parte de los proveedores
o prestadores de servicios.

La persona Titular de la SGAF solicitara a la SGAJ que se haga efectiva la garantia de
cumplimiento, con motivo de la rescisidn, para lo cual integrara el expediente correspondiente.

p

La persona Titular de la SGAJ sera el responsable de hacer efectivas las garantias que a solicitud
causen derecho a favor de la Entidad.

efectiva, en su caso, la garantia de cumplimiento o la péliza de seguro, vigilando que se encuentre

Asimismo, la persona Titular de la SGAJ solicitara la documentacion necesaria para hacer\\
dentro de los tiempos que dan derecho a la exigibilidad de éstas.

La persona Titular de la SGAF determinara la suspension de la prestacion del servicio o la
terminacion anticipada de un pedido o contrato, con base en el soporte documental que le
proporcionen las Areas Requirentes, de conformidad con lo previsto en los articulos 54 bis y 55

bis de la Ley y 102 del Reglamento. 77

Elaboracion del finiquito en casos de rescision del pedido o contrato. A

b

|
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La persona servidora publica que administre el contrato con nivel jerarquico minimo de Jefe de
Departamento, elaborara el finiquito considerando lo siguiente:

o Senalara fecha, lugar y hora para la celebracién del finiquito.
« Notificara al proveedor de dicha fecha, lugar y hora.
¢ Levantara acta de dicho finiquito que contendra como minimo:
e Fecha, lugar y hora en que se levanta la Acta de finiquito.
* Medio que se utilizo para hacer del conocimiento del proveedor la fecha, lugar y
hora en que se levanta el acta.
Personas que intervendran.
Fecha en que fue rescindido el contrato.
Fecha de notificacion de la rescision.
Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de prestacion
de servicios que abarca.
Anticipos otorgados y amortizacion de estos, en su caso.
¢ Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago.
o Cantidad a la que asciende los bienes entregados o los servicios prestados alin no
pagados y el calculo aritmético con el que llega a esa cantidad.
* Penalizaciones y deductivas, en su caso.
¢ Indicacién si hara efectiva la garantia de cumplimiento o no.
o Firma de las personas que intervengan.

5.16 Clausula de Arbitraje. \
De conformidad con lo establecido en el capitulo tercero, articulo 137 del Reglamento, la persona

servidora publica facultada para determinar la conveniencia de incluir una clausula arbitral o firmar
el convenio conducente, en los términos del articulo 81 de la Ley, seran las o los titulares de las
subdirecciones generales a las que estan adscritos los administradores de los contratos, previa
opinién por escrito que emita la persona Titular de la SGAJ.

5.17 Determinacién de montos menores de garantias de cumplimiento exigidas por la Ley.

La persona Titular del Area Administrativa y/o Area Requirente, ser4 la responsable de determinar
en el Anexo Técnico un porcentaje menor de las garantias de cumplimiento, observando lo
dispuesto en los "Lineamientos para la Reduccion de los Montos de Garantias de Cumplimiento
que deban Constituir los Proveedores y Coniratistas" previstos en el "Acuerdo por el que se
Emiten Diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas".
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La persona Titular de la GRM o el Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones sera el
responsable de liberar las garantias previstas en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la Ley,
previa aceptacion por escrito de los bienes o servicios por parte de los servidores plblicos, de las
Areas Requirentes.

5.18 Garantias de cumplimiento, pdlizas de responsabilidad civil y garantias de anticipo.

El monto de las garantias para el cumplimiento de los contratos, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 48 de la Ley y 103 de su Reglamento, sera del 10% (diez por ciento) del monto
maximo o total del contrato y/o pedido, sin considerar el IVA, y debera garantizarse mediante
pdliza de fianza otorgada por institucion afianzadora autorizada en los términos de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, Cheque Certificado o de caja.

La péliza de fianza, Cheque Certificado o de caja deberan tener al menos la vigencia del contrato
a partir de la entrega de los bienes o prestacion de los servicios y, deberan ser resguardados en
la Direccidon de Finanzas, hasta que se realice su ejecucion o devolucion.

Las pélizas de responsabilidad civil que soliciten las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes,
de acuerdo con los servicios contratados, deberan cubrir el 10% (diez por ciento) del monto
maximo o total del contrato y/o pedido, sin considerar el IVA, y deberan cubrir la vigencia del
contrato y/o pedido.

Los proveedores o prestadores de servicios podran presentar pélizas de garantias gtoh

siempre y cuando realicen los endosos necesarios para identificar a la Entidad como asegurada
preferente, datos del contrato y/o pedido, objeto del servicio por el que se garantiza, monto a
asegurar, y domicilio(s) de los riesgos.

Los anticipos deberan garantizarse mediante poéliza de fianza otorgada por institucién afianzadora
autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas por el 100% (cien(\
por ciento) del anticipo (incluyendo IVA), misma que estara vigente hasta su total amortizacién y
que solo podré ser liberada por la persona Titular de la GRM o del Area Administrativa que lo
sustituya en sus funciones previa solicitud del proveedor, la cual podra liberarse una vez
amortizado el mismo a peticién del proveedor y con la validacion del administrador del contrato.

Las garantias de los anticipos deberan ser entregadas por los proveedores de bienes
previamente al otorgamiento de estos, a mas tardar en la fecha establecida en el pedido o
contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 48, segundo parrafo, de la Ley.
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La garantia de cumplimiento del pedido o contrato, asi como en el caso de la pdliza de
responsabilidad civil especifica, debera presentarse a la GRM o el Area Administrativa que la
sustituya en sus funciones, a favor de Loteria Nacional en los términos establecidos en la
convocatoria, el pedido o contrato o en su defecto en los términos establecidos en el articulo 48
de la Ley.

Los modelos de pdlizas de fianzas seran aquellos sefialados en las “Disposiciones de caracter
general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas constituidas como garantia
en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas”, publicados en el DOF el 15 de abril de 2022.

En los casos que los proveedores o prestadores de servicios adjudicados no entreguen en el
tiempo establecido la(s) garantia(s) de cumplimiento solicitadas en el contrato o pedido, la
persona Titular de la GRM o del Area Administrativa que lo sustituya en sus funciones debera
informar de inmediato al area requirente y/o administrador del contrato o pedido, de
incumplimiento por parte del proveedor o prestador del servicio, para que inicie el procedimient

de rescisidon del contrato o pedido.

5.19 Excepciones a las garantias exigidas por la Ley.

Las personas servidoras publicas de las Areas Administrativas con nivel minimo de Gerente, bajo
su responsabilidad y por escrito expresando las razones y motivos, podran exceptuar al proveedor
de bienes, arrendamientos o servicios de presentar la garantia de cumplimiento del pedido o
contrato respectivo, en los supuestos regulados en el segundo parrafo del articulo 48 de la Ley.
Con excepcion a lo establecido en los articulos 12 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas y 86 de la Ley de Instituciones de Crédito.

Adicional a ello se considerara que el monto de la compra no exceda del maximo establecido en
el PEF para AD, asi como que la contratacion no sea plurianual.

5.20 Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion.

Requisitos para proveer a Loteria de bienes y servicios cuando se trate de Dependencias o
Entidades

Las dependencias o entidades que funjan como proveedor ante Loteria deberan cumplir con lo

siguiente:
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a) Eldecreto de creacion, acta constitutiva o el estatuto organico o reglamento interior, segun
corresponda, para acreditar que su objeto social se encuentra vinculado con el bien o
servicio que se pretende contratar en original o copia certificada y copia simple para cotejo.

b) El dltimo convenio o contrato que acredite la prestacion del servicio o la entrega de bienes
a otras dependencias, entidades de la administracién publica o empresas de la iniciativa
privada, similares a los que se pretendan contratar por Loteria; tratandose de productos o
servicios de innovacion tecnologica debera acreditarse con la constancia correspondiente
emitida por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial o por el Instituto del Derecho
de Autor en original o copia certificada y copia simple para cotejo.

¢) La relacion del equipo, maquinaria, herramientas, inmuebles, etc., que utilizard para la
produccion de los bienes o para la prestacién de los servicios que se pretendan contratar,
a fin de acreditar la capacidad técnica.

d) Larelacion de los insumos que utilizara para el desarrollo de los bienes o servicios a efecto
de acreditar la capacidad material.

e) La plantilla del personal que destinara para la elaboracion de los bienes o prestacion del
servicio, presentando el soporte documental que compruebe la experiencia del personal,
con el objeto de acreditar la capacidad humana en original o copia certificada y copla
simple para cotejo.

f) El escrito con nombre, cargo y firma autografa del representante legal o la persona
servidora publica que tenga la facultad de suscribir contratos o convenios en el que
manifieste, tiene capacidad para entregar un bien o prestar un servicio por si misma, o el
documento que acredite que el servidor publico que suscriba el convenio o contrato cuenta
con facultades suficientes para comprometerse con Loteria Nacional en original o copia
certificada y copia simple para cotejo.

g) Escrito en el que manifieste que, en caso de requerir la contratacién de un tercero para la

prestacion del servicio o entrega de los bienes, sin que ésta exceda del 49% (cuarenta y
nueve por ciento) del importe total del contrato o convenio.

5.21 Precio no aceptable.

En una LP o ITP que utilice el criterio de evaluacion binario el precio ofertado sera inaceptable
para efectos de adjudicacion del contrato, si éste resulta superior del 10% (diez por ciento) del
promedio de las ofertas presentadas de conformidad a lo establecido en el articulo 2 fraccion Xl

de la Ley y 51 del Reglamento.
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5.22 Precio conveniente.

El porcentaje para determinar el precio conveniente en una LP o ITP, sera del 40% (cuarenta por
ciento), de conformidad con el articulo 51, apartado B, fraccién 11l del Reglamento.

Para el caso de evaluacién por el método de puntos y porcentajes para la contratacion de bienes
o servicios, la GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones y las Areas
Administrativas deberan de observar lo dispuesto en los "Lineamientos para la Aplicacion del
Criterio de Evaluacién de Proposiciones a través del Mecanismo de Puntos y Porcentajes en los
Procedimientos de Contratacion", previstos en el "Acuerdo por el que se Emiten Diversos
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas".

5.23 Ajuste de precios.

La persona Titular del Area Administrativa, para definir la formula que habra de aplicarse al precio
unitario en los casos que se determine la contratacién bajo la modalidad de ajuste de precios ya
sea por incremento o decremento, deberan considerar los criterios siguientes:

a) Que la contratacion sea plurianual, y
b) La actualizacién del precio base unitario de conformidad con la inflacién anual del afio
inmediato anterior, sefialada en el Indice Nacional de Precios al Consumidor.

El ajuste de precios no podra exceder a la fecha de entrega o de prestacion del servicio
originalmente pactada o modificada. Asimismo, en aquellos casos debidamente justificados se
podra pactar en el pedido o contrato, decrementos o incrementos a los precios y cuando se trate )
de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados en
el rubro o insumo de que se trate.

En las operaciones en las que se pacte ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre el
precio ajustado.

5.24 Aspectos de sustentabilidad ambiental.

Las Areas Administrativas deberan considerar los aspectos de sustentabilidad ambentaT

incluyendo la evaluacién de las tecnologias que permitan la reduccién de la emision de gases de
efecto invernadero y la eficiencia energética con el objeto de optimizar y utilizar de forma
sustentable los recursos y disminuir los costos financieros y ambientales, asi como la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con lo previsto en el articulo 22, fraccion 111,

v/ ®
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segundo parrafo de la Ley, en la RCB de bienes o servicios a contratar que generen emision de
gases y consumo de energia racional entre otros.

5.25 Plazo para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos.

La GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones se abstendra de recibir
proposiciones o adjudicar contratos por un lapso de dos afios aquellos proveedores y/o
prestadores de servicios que se ubiquen en algun supuesto del articulo 50, fraccion lil de la Ley.

5.26 Devolucién o destruccién de propuestas.

La persona Titular de la GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 56, ultimo parrafo de la Ley y 104, segundo parrafo
del Reglamento en un plazo no mayor de noventa dias naturales, procedera a la devolucion de
las propuestas mediante un escrito de solicitud del licitante o su representante legal que contenga
la firma autégrafa; y para la destruccion considerando que no exista inconformidad en tramite,
una vez agotado el término de solicitud de devolucidn, se podra proceder a elaborar constancia
por escrito que contendra la fecha de destruccion, nombre o razén social del licitante, registro
federal de contribuyentes, asi como el nombre, cargo y firma del o la Titular de la Subgerencia de
Adquisiciones, y/o del Jefe de Departamento de Adquisiciones, y/o del Jefe de Departamento de
Licitaciones, o del Area Administrativa que los sustituya en sus funciones que realice su
destruccion.

5.27 Aspectos relacionados con obligaciones contractuales.
. Seguimiento del cumplimiento de las obligaciones contractuales.

El area requirente y/o el administrador del contrato seran los responsables de efectuar el
seguimiento y hacer constar el cumplimiento de obligaciones derivadas de los contratos o
pedidos, quien debera tener un nivel minimo de Jefe de Departamento y debera entregar al
proveedor o prestador de servicios el documento en el que conste la recepcion de los servicios o
la entrega de los bienes, asi como la aplicacion de los descuentos, deducciones y penas

convencionales, las cuales deberan ser pagadas por el proveedor o prestador de servicios en la
caja del DC.

Il. Entrega de los bienes adquiridos o prestacion de los servicios.
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Los bienes que adquiera Loteria Nacional a través de un contrato o pedido deberan ser
entregados a la persona Titular de la Direccién Administrativa o del Area Administrativa que lo
sustituya en sus funciones, bajo las siguientes condiciones especificas:

a) Los bienes de consumo e inversién convenidos mediante pedido contrato, se recibiran en
el almacen para su guarda y custodia, y la distribucion de éstos se realizara conforme a lo
que determinen en el Anexo Técnico de las Areas Administrativas.

b) Los bienes que por su naturaleza requieran ser inspeccionados previo a su recepcién por
el almacén, las Areas Administrativas debera de indicarlo en el Anexo Técnico.

c) Los bienes de inversidon que por su naturaleza requieran ser instalados en el destino final
y contemplen adecuaciones fisicas para su instalacion, puesta en marcha y capacitacion
entre otros, se tendran por recibidos una vez que éstos se encuentren en condiciones
optimas de uso y que el proveedor haya dado cumplimiento a las obligaciones
contractuales a satisfaccién de las Areas Administrativas.

d) Para tal efecto, las Areas Administrativas seran las responsables de dar seguimiento a las
obligaciones establecidas en el contrato o pedido y elaborar el acta de entrega recepcidon
cuando los bienes sean entregados a satisfaccién de Loteria o el acta en la que se haga
constar el incumplimiento respectivo.

e) El software y licencias informéaticas deberéan entregarse en la DTIC o a el Area
Administrativa que la sustituya en sus funciones o en el area que ésta designe por escrito
y ésta reportara a la Direccién Administrativa o a el Area Administrativa que la sustituya en
sus funciones para su inventario y resguardo correspondiente.

f) En las adquisiciones de bienes o servicios informaticos, las Areas Administrativas,
deberan solicitar la autorizacion de la DTIC o el Area Administrativa que la sustituya en \{
sus funciones.

g) En la entrega de los bienes debera estar presente un representante del proveedor, para
llevar a cabo los tramites legales y administrativos, que sean necesarios durante la
recepcion de estos.

h) En la entrega de la prestacién de servicios éstos deberan cumplir con los Entregables \
descritos en las Especificaciones Técnicas del Servicio o en el Anexo Técnico §JJ
correspondiente. b

/?

La persona Titular de la Direccién Administrativa o del Area Administrativa que lo sustituya en sus
funciones, dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepcion de los bienes, debera enviar
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copia de la “Nota de Entrada al Almacén” a las Areas Administrativas a efecto de que, las citadas
Areas verifiquen el cumplimiento de la entrega o, en su caso, inicien el procedimiento de
Rescision.

La persona Administradora del Contrato del Area Administrativa en el caso de los bienes que
presenten defectos o vicios ocultos, debera solicitar al proveedor la reparacién o sustitucion de
estos, en caso de incumplimiento en tiempo de la entrega, se aplicaran penas convencionales al
proveedor, en su caso las deductivas conforme a la normatividad aplicable.

En el caso de que se requiera analisis de terceria, Loteria podra realizarlo cuando sea necesario
y si se determina que los bienes no cumplen con las especificaciones solicitadas, ésta correra a
cuenta del proveedor.

Los servicios que contrate ademas de prestarse de conformidad a lo establecido en el contrato
deberan cumplir las siguientes condiciones especificas:

a) Las Areas Administrativas tratandose de servicios de mantenimiento, deberan elaborar el
acta de entrega recepcidn cuando los servicios sean prestados a satisfaccién de Loteria o
el acta en la que se haga constar el incumplimiento respectivo.

b) La persona Administradora del Contrato en coordinacién con el representantek

proveedor o prestador del servicio supervisaran conjuntamente el servicio para lo cual
llevara a cabo un registro del cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato,
ya sea por elemento, por entregable o por servicio prestado de acuerdo con la naturaleza
de éste.

c) Para realizar la gestion del pago ante la Direccién de Finanzas o el Area Administrativa
que la sustituya en sus funciones, el administrador del contrato debera considerar en el
calculo el importe neto a pagar, las retenciones o los descuentos a los pagos por la falta
del personal del prestador del servicio o la pena convencional, por atraso en la prestacion
del servicio y en su caso la deductiva a aplicar.

lll. Entrega de bienes diferentes a los solicitados:

Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda entregar los bienes conforme a lo |

indicado en el contrato o pedido y, en su lugar, ofrezca bienes con caracteristicas diferentes, el
area que haya realizado la evaluacion técnica deberd realizar un dictamen comparativo entre el
primer bien y el segundo.

/36
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Solamente podra resultar procedente la sustitucidn cuando se cumpla con las siguientes
condiciones:

a) Elbien sustituto presenta caracteristicas iguales o superiores a las ofrecidas originalmente.

b) El precio sea exactamente igual o menor al originalmente adjudicado.

c) La sustituciébn no implica de ninguna forma otorgar condiciones mas ventajosas al
proveedor que aquellas establecidas originalmente en su proposicion.

5.28 Lineamientos para el diferimiento en la fecha de entrega o en la prestacion de servicios.

Cuando por causas de fuerza mayor o de caso fortuito el proveedor no pueda realizar la entrega
de los bienes en la fecha pactada o cumplir con el plazo pactado para el arrendamiento o la
prestacion del servicio, éste podra presentar un escrito ante el Administrador del contrato,
solicitando la prorroga respectiva. La solicitud presentada por el proveedor sera analizada y sdlo
resultara procedente cuando se acredite la existencia de alguno de los supuestos citados. En
este caso el Administrador del contrato enviara oficio a la GRM o el Area Administrativa que la
sustituya en sus funciones en el cual solicite el convenio modificatorio acompanado de la
documentacion correspondiente a efecto de integrar el expediente.

En ninguna circunstancia se considerara que el lapso transcurrido entre la presentacion de la
solicitud del proveedor y la fecha en que se le dé contestacidon a su peticion suspende la
generacion de penas convencionales o deductivas, ya que en el caso de que no sea concedida
la prérroga, dicho lapso sera contabilizado para la aplicacién de éstas.

5.29 Procedimiento de modificacién a las POBALINES
Corresponde a la persona Titular de la GRM o el Area Administrativa que lo sustituya en sus
funciones en su caracter de Secretario Técnico del CAAS, efectuar las acciones necesarias para N
mantener actualizado el presente documento con base en las disposiciones administrativas que,

de manera especifica se emitan sobre la materia y que resulten aplicables para Loteria, y que
sean publicadas en el DOF o comunicadas directamente por autoridad competente.

)

Se atenderan las propuestas de modificacion que dirijan por escrito las personas servidoras |
publicas que deberan tener el nivel minimo de Gerente, sometiéndolas a dictamen en la siguiente 1
sesion ordinaria o extraordinaria del CAAS; de ser procedente informara en la siguiente sesion
ordinaria o extraordinaria al Comité de Mejora Regulatoria Interna y seran remitidas al Consejo
Directivo para su aprobacién en la siguiente sesion ordinaria o extraordinaria, y posterior
publicacién en el DOF.

|
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Las Areas Administrativas vigilaran que la ejecucion de los contratos se observe lo establecido
en las presentes POBALINES, en la Ley y su Reglamento y demas normatividad aplicable.

En caso de ausencias temporales de las personas servidoras publicos sefaladas en el cuerpo
del presente documento, para llevar a cabo alguno de los actos que se les atribuyen, se estara a
lo dispuesto por los articulos 32 y 33 del Estatuto Organico de Loteria Nacional.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Loteria Nacional fueron dictaminadas en la Décima Sesion
Extraordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Entidad, celebrada el
19 de septiembre de 2024; aprobadas por el Consejo Directivo de Loteria Nacional en su Sesién
Extraordinaria VIlI, celebrada el 12 de noviembre de 2024; y que seran informadas al Comité de
Mejora Regulatoria Interna; por tanto, entraran en vigor el dia de la publicacién del Aviso con los
datos que permitan su identificacion en el Diario Oficial de la Federacion; asimismo, a partir de esa
fecha debera publicarse en la Normateca Interna de la Entidad.

SEGUNDA. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,]
Arrendamientos y Servicios de Loteria Nacional abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Loteria Nacional, divulgadas mediante el
Aviso publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de febrero de 2022.

Ciudad de México, a 12 de noviembre del ano dos mil veinticuatro.

Con fundamento en el articulo 22 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones Arrendamiento y
Servicios del Sector Publico el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Loteria
Nacional dictamin®.

A
P 2 A
Ing. Maria Alejandra Marisela Nande X
Islas Subdirector General de Ventas y
8

Subdirectora General de Operaciones
Administracion y Finanzas Vocal del Comité

Presidente del Comité
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