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1. Introduccién

El presente instrumento se elabora con sujecion a lo previsto en el articulo 134 de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 1 pendltimo parrafo, 22 fraccion Il de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico; 3 de su Reglamento; y el
capitulo primero del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de septiembre del afio 2010, a efecto
de establecer las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, que permitan ejercer el presupuesto, alcanzar las metas y cumplir con los programas
de Loteria Nacional, bajo los criterios de transparencia, economia, imparcialidad, honradez,
eficiencia y eficacia para la toma de decisiones en la adquisiciéon y arrendamiento de bienes
muebles y en la prestacion de los servicios, asi como considerando la modernizacion y el
desarrollo administrativo, la descentralizacién de funciones y la efectiva y ordenada delegacion
de facultades.

La presente norma establece las directrices que deben seguir las areas ejecutoras del gasto para
la integracién y cumplimiento del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
asi como para llevar a cabo los procedimientos idéneos para la ejecucion de las contrataciones,
dando cabal cumplimiento a los contratos que se deriven de estos, observando el cumplimiento
del objeto Institucional.

En este orden de ideas, las presentes Politicas, Bases y Lineamientos se expiden con el fin de
contribuir a garantizar que, en los procedimientos de contratacién ejercidos a cargo de Loteria
Nacional, se obtengan las mejores condiciones para el Estado en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas principios.
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2. Glosario de Términos

Para los efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicion a las definiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (Ley), su
Reglamento, y el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se entendera por:

Significado

- Adjudicacién Directa

 La persona servidora publica designada por el o la Titular del area
| requirente, técnica o usuaria, que sera la responsable de efectuar el
seguimiento y la verificaciébn del cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el contrato o pedido a través del ejercicio de actividades
- de supervision y control, la designacion se debera indicar en el anexo
técnico, quien debera tener nivel jerarquico minimo de Jefe de
Departamento.

Area autorizada por la persona Titular de la Direccion Administrativa en la
que se reciben los bienes de consumo e inversidon para su guarda,
custodia y distribucidn.

- Documento que indica de manera detallada las especificaciones técnicas
- requeridas de bienes, servicios o0 arrendamientos de bienes a contratar.

~ El pago adelantado de una cantidad a cuenta del pago total que se hace
_ a un proveedor de bienes o prestador de servicios, una vez formalizado
el contrato o pedido y previos a la recepcidon de bienes o servicios, \

- 13y 48delaley, y 11 de su Reglamento.

Proceso de Administracién del Presupuesto y las Contrataciones. \

- Son aquellas que sefala el articulo 12 del Estatuto Organico de la '
- Entidad, las cuales tienen funciones propias que las distinguen de las

~ demas en Loteria Nacional previstas en la estructura programética y que
cuenta con presupuesto asignado para su ejercicio.

La persona servidora publica, que de acuerdo con sus funciones solicite
o requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento del bien o servicio.

Aprobacién que otorga la persona Titular de la Direccidon General para
~ celebrar contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios que

- rebasen las asignaciones presupuestales aprobadas para el afio fiscal de
| que se trate y/o los subsecuentes en términos de la LFPRH y el RLFPRH.

Bitacora Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones. /
/ 5

. debidamente garantizados, de conformidad con lo previsto en el articulo \:3
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. Gerencia de Seguimiento y Control Presupuestal.

~ Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

Impuesto al Valor Agregado.

¥ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Significado

- Los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil Federal susceptibles
- a ser adquiridos o arrendados.

~ El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Loteria
~ Nacional.

Coordinacién de Estrategia Digital Nacional.

Estrategia de contratacion mediante la cual los requerimientos de
_ diversas Areas Administrativas, dependencias o entidades se integran en
- un solo procedimiento de contratacion, con el fin de obtener mejores
. precios.

. Acuerdo de voluntades celebrado entre Loteria Nacional (a través de sus
~ representantes legales y areas requirentes) y el proveedor de bienes y/o
- prestador de servicios, en el que se formaliza la adquisicién o
-~ arrendamiento de bienes muebles o la contratacién de servicios y se
. estipulan derechos y obligaciones.

Acuerdo de voluntades celebrado entre Loteria Nacional (a través de sus
- representantes legales y Areas Requirentes) y el proveedor de bienes y/o
prestador de servicios, mediante el cual se modifican o extinguen
- derechos y obligaciones, de conformidad con lo previsto por el articulo 52
- dela Ley.

' Clasificador Unico de Contrataciones Publicas.
- Departamento de Caja.
. Direccion General de Loteria Nacional.

~ Diario Oficial de la Federacion.
Direccion de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones. \
n de 3

Es aquel estudio de viabilidad econdmica y social sobre la adquisicio

~ bienes y de servicios.
- Gerencia Juridica. \\
- Gerencia de Recursos Humanos.

. Gerencia de Recursos Materiales.
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s Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

~ Licitacién Publica.
- Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de

- Toda persona interesada en presenciar los actos publicos que se deriven
~  de los procedimientos de contratacion, sin derecho a voz ni voto.

“ Organo Interno de Control Especifico en Loteria Nacional.

~ Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que
- elaboran las Areas Administrativas de Loteria Nacional.

E Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Loteria
~ Nacional, autorizado por la persona Titular de la Subdireccion General de
-~ Administracién y Finanzas, y publicado en CompraNet.

 Presupuesto de Egresos de la Federacion.

i Aquel precio cotizado por el proveedor de bienes o prestador de servicios %

Formato Institucional de requisicion de compra de bienes o servicios que
- deberan utilizar las Areas Requirentes para efectuar sus peticiones de
. compra de bienes y/o contratacion de servicios FO-CON-03.

- Loteria Nacional.

- Mddulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos de CompraNet.

: éDocumento que contiene las condiciones requeridas por las Areas
- Requirentes de Loteria Nacional a la posible proveeduria de bienes o
 servicios para efectos de recibir una propuesta. 1

zPolfticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
~ Arrendamientos y Servicios de Loteria Nacional.

Y que se mantiene sin incremento durante la vigencia del contrato
- pedido.

¢ Aquel precio sujeto a modificacién conforme a férmulas, indices o

- | mecanismos definidas por las Areas Requirentes en el Anexo técnico y
~ expresamente asentados en el contrato, tomandose como referencia lo N
. establecido en el articulo 80 del Reglamento.

. Persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos de adquisiciones,
. arrendamientos o servicios.

Significado

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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; Significado

: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
| Sector Publico.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

- Secretaria de Economia.

Secretaria de la Funcion Publica.

-~ Subdireccion General de Administracion y Finanzas.

. Subdireccién General de Asuntos Juridicos.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
- Tecnologias de Informacién y Comunicaciones.

- Mddulo de CompraNet a través del cual se llevan a cabo los
.. procedimientos de contratacion mediante el uso de catalogos electronicos
©  que contienen los bienes o servicios objeto de un contrato marco
- celebrado por la SHCP.

. Validacién que realiza la GSyCP de los recursos que tienen disponibles

| las areas Administrativas y/o Areas Requirentes de Loteria Nacional, para

- efectos de llevar a cabo la solicitud de la adquisicion de un bien,

- arrendamiento de bienes muebles o contratacion de un servicio en un
~ periodo determinado.

3. Ambito de aplicacién y materia que requla.

/

Las presentes POBALINES se aplicardn a las Areas Administrativas de Loteria, para la
realizacion de su objeto y fin, y regulan la materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Estas POBALINES son de observancia obligatoria en Loteria, por lo que las personas servidores
publicas que intervengan en los procesos y procedimientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios estaran sujetas a éstas.

i

4. Descripcion de las Politicas.

Las siguientes Politicas orientan de manera general los procedimientos de contratacién de la |
Entidad con el propésito de hacer mas planificado, agil y transparente el proceso. 1

4.1 POLITICA DE PROGRAMACION.
; e
ﬁ ' V‘ 8
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La GSyCP o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones, elaborara un anteproyecto
de presupuesto con base en el techo de gasto presupuestal del ejercicio correspondiente, asi
como de las necesidades para el afo fiscal siguiente de las diferentes Areas Administrativas.

Las Areas Administrativas y/o Areas Requirentes deberan asegurarse de que todos los
requerimientos a ejecutar en el ejercicio fiscal se encuentren contenidos en el PAAAS que
corresponda.

Para evitar inventarios excedentes, la adquisicién de bienes de consumo preferentemente se
realizara bajo la modalidad de contrato o pedido abierto con entregas programadas de acuerdo
con las necesidades que se vayan presentando.

4.2 POLITICA SOBRE LAS CONVOCATORIAS A LA LICITACION PUBLICA Y LAS INVITACIONES A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Los proyectos de convocatorias para LP y de ITP invariablemente deberan de ser sometidas a la
autorizacién del Subcomité Revisor de Convocatorias de la Entidad.

Una vez aprobada la convocatoria de LP e ITP por el Subcomité Revisor de Convocatorias se
gestionaran las acciones pertinentes para remitir a la brevedad al DOF para su difusién al publico

(en el caso de LP) y divulgacion en la pagina de Loteria y en el Portal de CompraNet. '

4.3 PoLITICA DE CONSOLIDACION.

La GRM o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones consolidara de acuerdo con
los procedimientos de la Ley, las requisiciones que sean necesarias para abatir costos por \
volumen de bienes muebles, cuidando que las cantidades y presupuesto, sea conforme a las

necesidades institucionales tomando en cuenta el PAAAS autorizado. \

Por regla general, la Entidad estara obligada a consolidar bienes o servicios que coordine y asi
disponga la SHCP como cabeza de sector, o apegarse a los contratos marcos vigentes, siempre
y cuando se cuente con presupuesto y se ajusten a las necesidades de Loteria.

|
La persona Titular de la DG sera el responsable de autorizar la consolidacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios con otras dependencias y entidades, pudiendo designar dicha R
responsabilidad, unicamente a la persona Titular de la SGAF en su calidad equivalente al de
Oficial Mayor.
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Los bienes, arrendamientos y servicios de las Areas Administrativas que pueden ser integrados,

de manera enunciativa y no limitativa, en un solo procedimiento de contratacién consolidada son
los siguientes:

Adquisicién de consumibles para equipo de computo.
Arrendamiento de equipo de coémputo.

Adquisicion de materiales y utiles de oficina.

Adquisicion de vales de despensa.

Material POP.

Servicio de limpieza.

Servicio de vigilancia.

Servicio de seguros de bienes patrimoniales y de personas.

YVYVVVVVVY

4.4 POLITICA DE ANTICIPO.

Los anticipos se otorgaran al proveedor o prestador de servicio a los cinco dias habiles de
haberse recibido en la Direccion de Finanzas o el Area Administrativa que la sustituya en sus
funciones, el contrato o pedido original debidamente formalizado, asi como la garantia validada
por la SGAJ y la factura correspondiente.

Las personas servidoras publicas que podran autorizar el otorgamiento de anticipos seran los o
las Titulares de las Areas Administrativas y del OICE, como Areas Requirentes, con la debida
justificacion, tomando en cuenta las condiciones de mercado y caracteristicas de los bienes cuyo
proceso de fabricacion sea superior a sesenta dias naturales y, se acredite ser una micro,
pequena o mediana empresa, pudiéndose otorgar hasta el 30% (treinta por ciento) de anticipo. \,

En caso de que se otorguen anticipos, los mismos se amortizaran en forma proporcional al
numero de pagos pactados en el contrato o pedido debiendo ser aplicados en las facturas
correspondientes.

4,5 POLITICA DE PAGO.

El administrador del contrato sera el responsable de tramitar el pago ante la Direccion de
Finanzas o el Area Administrativa que la sustituya en sus funciones.

Todas las cuentas por pagar de acuerdo con la normatividad vigente deberan sujetarse al |
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, Sociedad Nacional de Crédito, |
Institucion de Banca de Desarrollo, apegandose a las disposiciones generales de dicho

Programa. -







